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PHỤ LỤC 2: PHẠM VI CÔNG VIỆC  
Dịch vụ bảo vệ an ninh trật tự Công ty Cổ phần 

Điện lực Dầu khí Nhơn Trạch 2 

I. Đặc điểm tình hình khu vực/Địa điểm cần được bảo vệ 

Công ty Cổ phần Điện lực Dầu khí Nhơn Trạch 2 đóng trên địa bàn xã Đại Phước, 

tỉnh Đồng Nai bao gồm 02 khu vực riêng biệt cách xa nhau là Nhà máy điện tuabin khí 

chu trình hỗn hợp tại xã Đại Phước, tỉnh Đồng Nai và Khu nhà quản lý vận hành (nhà 

công vụ) tại xã Phước An, tỉnh Đồng Nai.  

Hàng rào khu vực phía bắc Nhà máy phải hạ thấp độ cao để đảm bảo khoảng cách 

an toàn với đường dây 220KV của Nhơn Trạch 3&4 chạy qua...; Từ tháng 01/2026 Nhà 

máy điện NT1 đấu nối đường nội bộ với nhà máy điện NT3&4 qua phần đất của NMĐ 

NT2. Vì vậy việc kiểm soát an ninh, an toàn, giao thông cho Nhà máy rất phức tạp, 

quan trọng. 

1.   Khu vực nhà máy điện Nhơn Trạch 2 

- Nhà máy điện Nhơn Trạch 2 tọa lạc ngã ba sông Đồng Tranh và sông Lòng Tàu thuộc 

Ấp 3, thôn Tây Khánh, xã Đại Phước, tỉnh Đồng Nai với tổng diện tích gần 30ha, xung 

quanh khu vực bán kính 2 km hầu như không có dân cư sinh sống, phía tây giáp hàng 

rào nhà máy là NMĐ Nhơn Trạch 3&4; phía đông tiếp giáp với NMĐ Nhơn Trạch 1; 

ngoài ra là sông ngòi, kênh rạch lau sậy cây cối rậm rạp um tùm.  

- Nhà máy điện Nhơn Trạch 2 là công trình trọng điểm quốc gia, với công suất thiết kế 

750MW, tổng sản lượng điện cung cấp hàng năm của nhà máy đạt khoảng 4,5 tỷ kwh, 

đóng một vai trò rất quan trọng trong việc đảm bảo an ninh năng lượng quốc gia góp 

phần vào sự phát triển kinh tế, xã hội của vùng Đông Nam bộ, cũng như của đất nước. 

- Nhà máy điện Nhơn Trạch 2 sử dụng công nghệ Tuabin khí chu trình hỗn hợp thế hệ F, 

nhiên liệu là khí thiên nhiên và dầu DO dự phòng. Do đó luôn tiềm ẩn nguy cơ cháy, nổ 

rất cao. Vì vậy, việc thực hiện các biện pháp kiểm soát, phòng ngừa, ngăn chặn nguy cơ 

cháy, nổ, an ninh trật tự là vô cùng quan trọng. 

- Trạm bơm nước làm mát nằm riêng biệt và cách xa nhà máy với diện tích gần 1,5 ha, 

tiếp giáp với sông Lòng Tàu, trạm bơm nước làm mát là khu vực cần được bảo vệ để 

đảm bảo cho nhà máy điện Nhơn Trạch 2 vận hành an toàn liên tục. 

Với tầm quan trọng trong việc đảm bảo an ninh năng lượng cho khu vực và quốc gia 

như trên của Nhà máy và tính chất phức tạp về tình hình an ninh trật tư tại khu vực xung 

quanh, nên rất cần thiết phải có lực lượng bảo vệ chuyên nghiệp đảm nhận công tác bảo vệ 

an ninh trật tự, phòng chống cháy, nổ, hạn chế tối đa mọi rủi ro có thể xảy ra tại khu vực 

nhà máy. 

2.    Khu nhà quản lý vận hành (nhà công vụ): 

- Do đặc thù NMĐ của PVPower NT2 nằm ở vị trí xa khu dân cư, đường xá đi lại khó 
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khăn, vì vậy PVPower NT2 phải đầu tư, xây dựng Khu nhà quản lý vận hành để phục 

vụ cho đội ngũ Kỹ sư vận hành theo Ca/kíp và cán bộ Kỹ thuật lưu trú, sinh hoạt sau 

giờ làm việc để thuận tiện trong việc đi lại, đáp ứng nhu cầu sản xuất 24/24h theo 

ca/kíp hoặc kịp thời xử lý sự cố, bất thường nhằm quản lý, vận hành nhà máy an toàn, 

tin cậy đảm bảo an ninh năng lượng Quốc gia. 

- Nhà công vụ của PVPower NT2 là một phần tài sản của Công ty, được Cấp thẩm quyền 

phê duyệt đầu tư xây dựng thông qua Tổng mức đầu tư xây dựng nhà máy điện Nhơn 

Trạch 2. 

- Khu nhà công vụ Công ty Cổ phần Điện lực Dầu khí Nhơn Trạch 2 được quy hoạch với 

tổng diện tích khoảng 1,5 ha. Bao gồm các hạng mục chính: Tòa nhà ở (cao 12 tầng) 

với gần 100 căn hộ phục vụ CBCNV và gia đình lưu trú (gần 300 nhân khẩu), các hệ 

thống phụ trợ như hệ thống chữa cháy, máy phát điện dự phòng, khu liên hợp thể thao, 

nhà để xe, khu dịch vụ và nhiều hạng mục công trình có giá trị khác. 

- Địa điểm xây dựng nhà công vụ Công ty Cổ phần Điện lực Dầu khí Nhơn Trạch 2 tại 

xã Phước An, Tỉnh Đồng Nai thuộc khu vực thưa thớt dân cư, xa cơ quan hành chính, 

nhà máy, xí nghiệp.  

Trên cơ sở các nội dung nêu trên, cho thấy việc cần thiết phải bố trí lực lượng bảo vệ 

chuyên nghiệp để đảm nhận công tác bảo vệ an ninh trật tự, kiểm soát, phòng ngừa ngăn 

chặn nguy cơ cháy nổ (PCCN cho nhà cao tầng, chung cư), dịch bệnh ...Triển khai lực 

lượng bảo vệ chuyên nghiệp tại Nhà công vụ là nhằm mục tiêu bảo vệ tài sản Công ty và 

bảo vệ CBCNV và gia đình, đảm bảo môi trường sức khỏe, an ninh, an toàn để CBCNV an 

tâm công tác, góp phần phát triển Công ty. 

II. Nhiệm vụ của lực lượng bảo vệ chuyên nghiệp cho PVPower NT2: 

Lượng lượng bảo vệ chuyên nghiệp cho PVPower NT2 phải thực hiện đầy đủ các nhiệm 

vụ của lực lượng bảo vệ được quy định tại Điều 10 Nghị định 06/2013/NĐ-CP ngày 

09/01/2013 của Chính phủ. Đặc thù các nhiệm vụ chính đối với lực lượng bảo vệ chuyên 

nghiệp cho khu vực nhà máy và nhà công vụ của PVPower NT2 như sau: 

1. Bảo vệ về an ninh trật tự 

Với các đặc điểm khu vực nhà máy điện Nhơn Trạch 2 và khu vực nhà công vụ như 

đã nêu tại Mục I, thì công tác bảo vệ an ninh trật tự cho 2 khu vực này là vô cùng quan 

trọng, nhằm ngăn ngừa/ngăn chặn các vấn đề về an ninh trật tự có thể xảy ra như sau: 

- Gây rối mất trật tự trong khu vực nhà máy, nhà công vụ. 

- Đột nhập bất hợp pháp dẫn đến kháng cự khi bị phát hiện, ngăn chặn dẫn đến gây mất 

an ninh trật tự. 

- Biểu hiện chống, phá hoại của các thành phần tiêu cực, phản động. 

- Coi thường tổ chức kỷ luật, không chấp hành nội quy, quy định dẫn đến mâu thuẫn, xô 

xát. 
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- Mất đoàn kết nội bộ giữa CBCNV, giữ các hộ dân trong tòa nhà với nhau và với dân 

địa phương. 

- Bạo loạn, coi thường tổ chức kỷ luật, không chấp hành nội qui - quy định. 

- Tranh chấp, mâu thuẫn trong quá trình giao nhận hàng hóa, vật tư, trong quá trình tham 

gia giao thông...  

- Đình công, bãi công … 

- Xe nhập hàng, xuất hàng gây ùn tắc giao thông trong khu vực nhà máy. 

- Hàng hóa, vật tư, máy móc, thiết bị tập kết sai quy định ảnh hưởng đến hành lang đi lại.  

- Vi phạm nội quy ANTT, ATGT, ATVSLĐ, PCCC, Phòng chống dịch bệnh Covid-

19… 

Trong trường hợp xảy ra mất an ninh trật tự, an toàn...lực lượng bảo vệ phải có biện 

pháp ngăn ngừa kịp thời theo chỉ dẫn của quản lý mục tiêu. Nhưng nếu có vấn đề tranh 

chấp lao động thì LLBV sẽ ngăn ngừa, khống chế không cho các hành vi phá hoại tài sản, 

xâm hại sức khỏe, tính mạng con người. LLBV không được dùng vũ lực chống lại một bên 

nào. Nếu sự việc xảy ra sẽ do Công ty giải quyết nội bộ. 

2. Phòng chống trộm cắp tài sản, vật tư, hàng hóa, thiết bị:  

Nhà máy điện Nhơn Trạch 2 và Khu nhà công vụ là 2 khu vực có diện tích lớn, 

thường xuyên có người của các đơn vị ngoài đến công tác. Vì vậy, cần phải tổ chức thực 

hiện công tác bảo vệ để ngăn chặn những kẻ gian lợi dụng cơ hội để trộm cắp tài sản gây 

thiệt hại cho Công ty. Các vấn đề về trộm cắp có thể xảy ra như sau: 

- Mất hàng hóa do kiểm soát không chặt chẽ. 

- Thông đồng giữa bên trong với bên ngoài. 

- Lợi dụng sơ hở để cất giấu trong người và các phương tiện. 

- Ném tài sản qua hàng rào, cất giấu tài sản ở một số nơi chờ cơ hội lấy cắp. 

- Tạo hiện trường giả, giấy tờ giả… 

- Cải trang giả dạng người bên công ty cấp nước, điện lực, bưu điện, người nhà, người 

thân trà trộn vào nhà công vụ, nhà máy để trộm cắp xe, tài sản của CBCNV và của 

Công ty. 

- Tấn công trực diện Bảo vệ. 

3. Phối hợp phòng chống cháy nổ (PCCN), cứu nạn cứu hộ (CNCH):  

Theo quy định tại Điều 20 của Nghị định số 105/2025/NĐ-CP ngày 15/5/2025 của 

của Chính phủ quy định đối với nhà máy điện có công suất từ 600 MW trở lên bắt buộc 

phải có Đội PCCC chuyên nghành; các cơ sở có trên 100 người làm việc thường xuyên thì 

biên chế của đội phòng cháy và chữa cháy cơ sở tối thiểu là 25 người. Biên chế của đội 
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phòng cháy và chữa cháy chuyên ngành phải bảo đảm yêu cầu về phòng cháy và chữa cháy 

của cơ sở và phù hợp với tính chất, đặc điểm nguy hiểm về cháy, nổ của cơ sở đó. 

 Nhà máy điện Nhơn Trạch 2 có công suất 750 MW, sử dụng nhiên liệu Khí/Dầu là 

các chất dễ cháy. Nhà máy có nhiều hệ thống thiết bị điện, cơ nhiệt, hóa chất hoạt động ở 

điều kiện nhiệt độ, áp suất cao nên luôn luôn tiềm ẩn nguy cơ cháy nổ. Số lượng  CBCNV 

làm việc thường xuyên tại nhà máy là gần 200 người, khu nhà Công vụ của Công ty hiện 

có khoảng 300 người lưu trú, khu nhà Công vụ là chung cư cao tầng. Vì vậy, công tác kiểm 

soát an toàn, biện pháp phòng ngừa ngăn chặn các nguy cơ gây cháy, nổ là vô cùng quan 

trọng. Một số nguy cơ chính có thể gây ra cháy, nổ tại Nhà máy và nhà Công vụ như sau:  

- Cháy nổ do rò rỉ gas.  

- Cháy nổ do rò rỉ dầu, nhớt, mỡ, các loại khí CN, hóa chất… 

- Cháy nổ do chập điện. 

- Cháy nổ do tia lửa hàn. 

- Nổ do vỡ, rò rĩ đường ống áp lực cao. 

- Cháy nổ do nấu ăn của các hộ gia đình. 

 Căn cứ Nghị định số 105/2025/NĐ-CP ngày 15/5/2025 của của Chính phủ, các nhà 

máy điện như Nhơn Trạch 2 phải có Đội PCCC chuyên ngành; các chung cư cao tầng phải 

có đội PCCC cơ sở. Do đó Công ty phải thành lập 01 đội PCCC chuyên ngành tại nhà máy  

gồm có 32 người trong đó có 01 đội trưởng và 03 đội phó  và 01 Đội PCCC cơ sở tại nhà 

Công vụ gồm 55 người trong đó có 01 đội trưởng và 02 đội phó. Tuy nhiên, nhân sự của 

các đội PCCC chuyên ngành và cơ sở này đều là các CBCNV làm việc giờ hành chính 

kiêm nhiệm, thực tế mỗi ca trực chữa cháy 24/24 tại nhà máy của đội chữa cháy chuyên 

ngành chỉ có 2 nhân sự (01 lái xe chữa cháy và 01 chiến sĩ), còn đội PCCC cơ sở đều là các 

kỹ sư vận hành và cán bộ chuyên viên kiêm nhiệm. 

 Vì vậy, để đảm bảo triển khai được đội hình thực hiện công tác chữa cháy khi có sự 

cố xảy ra, khi tổ chức đội hình huấn luyện, diễn tập, hội thao hoặc khi có đoàn kiểm tra của 

các cơ quan thẩm quyền về PCCC…..thì Công ty buộc phải bổ sung lực lượng bảo vệ 

chuyên nghiệp là những nhân sự đã được đào tạo về nghiệp vụ, có năng lực xử lý tình 

huống về an ninh, PCCC… và đang trực thường xuyên 24/24 tại Nhà máy và nhà công vụ 

nhằm thực hiện các nhiệm vụ theo yêu cầu. 

 Đồng thời, ngoại trừ khoảng thời gian làm việc theo giờ hành chính, nhân sự trực tại 

Nhà máy chỉ còn ca vận hành (09 người/ca) với các bảo vệ và 02 chiến sĩ đội 

PCCC&CNCH chuyên ngành trực chữa cháy, do đó lực lượng bảo vệ đóng vai trò quan 

trọng trong việc phối hợp với đội PCCC chuyên nghành, Ca vận hành và các lực lượng địa 

phương như cảnh sát PCCC, công an, quân đội và chính quyền ….để kiểm soát ngăn ngừa 

nguy cơ cháy nổ và thực hiện chữa cháy, cứu nạn cứu hộ khi có bất thường, sự cố xảy ra. 
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III. Số lượng Chốt trực, vị trí, nhiệm vụ của từng Chốt và thời gian làm việc/bố trí 

ca trực bảo vệ cho PVPower NT2: 

A. Số lượng, vị trí Chốt bảo vệ khu vực nhà máy và nhà công vụ: 

- Khu vực nhà máy bố trí 11 Chốt (12 vị trí) trực bảo vệ với tổng số 48 nhân viên (12 

người/Ca trực, chế độ làm việc 24/24h theo 3 Ca/4 Kíp hoặc 2 Ca/4 Kíp) 

- Khu vực nhà Công vụ bố trí 02 Chốt trực bảo vệ, với tổng số nhân viên là 08 người (02 

người/ca trực, chế độ làm việc 24/24h theo 3 Ca/4 Kíp hoặc 2 Ca/4 Kíp) 

Cụ thể các Chốt trực như sau: 

STT Vị trí Chốt trực Ký 

hiệu 

Số 

người/Ca 

trực 

Tổng số 

nhân 

viên 

Tại nhà máy điện Nhơn Trạch 2 11 48 

1 Chốt bảo vệ cổng chính vào Công ty A1 02 08 

2 Chốt bảo vệ khu vực bồn dầu số 1&2 và 

hàng rào vành đai trong tiếp giáp khu nhà 

làm việc của PVPS, đường ống dầu DO 

của NMĐ NT3&4 chạy qua. 

 

A2 

 

01 

 

04 

3 Chốt bảo vệ cổng nội bộ sang NMĐ 

NT3&4; khu vực kho vật tư, xưởng sửa 

chữa, nhà để xe gắn máy, xe ô tô, Cổng 

nội bộ qua NMĐ NT3&4; hàng rào tiếp 

giáp khu đất nhà máy điện Nhơn Trạch 3, 

4. 

 

A3 

 

01 

 

04 

4 Chốt bảo vệ nhà hành chính A4 01 04 

 

5 

Chốt bảo vệ khu nhà điều khiển trung tâm, 

trạm gas Lot1, nhà rửa xe, để xe của 

PXVH, phía tây giáp hàng rào hành lang 

đường ống khí. 

 

A5 

 

01 

 

04 

6 Chốt bảo vệ tại trạm gác góc Tây Bắc nhà 

máy và khu vực kho tạm, kho CTNH, 

hàng rào vành đai ngoài, hành lang đường 

ống khí, đường dây điện 220 KV. 

 

A6 

 

01 

 

04 
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7 Chốt bảo vệ khu vực gian máy tuabin khí 

GT11, GT12, máy biến áp chính GT11, 

GT12, nhà điều khiển điện PCC11, 

PCC12 

 

A7 

 

01 

 

04 

 

8 

Chốt bảo vệ khu vực sân trạm, giam máy 

ST10, nhà phát điện Diezel khẩn, máy 

biến áp chính ST10, cổng góc Đông Bắc 

sang NM Điện NT1 

 

A8 

 

01 

 

04 

 

9 

 

Chốt bảo vệ khu vực trạm gas lot 3, lò thu 

hồi nhiệt GT11&GT12, nhà nitơ,  

 

A9 

 

 

01 

 

04 

10 Chốt bảo vệ đường liên thông kết nối giữa 

NMĐ NT1-NMĐ NT2- NMĐ NT3&4 

A10 01 04 

11 Chốt bảo vệ khu vực trạm bơm nước làm 

mát chính 

A11 01 04 

Tại nhà Công vụ của Công ty 02 08 

1 Chốt cổng chính ra vào tòa nhà 12 tầng, 

hàng rào phía cổng chính 
B1 01 04 

2 Chốt nhà để xe, khu thể thao và cơ động 

tuần tra kiểm soát thang máy, hành lang 

các tầng lầu, khu vực dịch vụ, hàng rào 

xung quanh tòa nhà 

 

B2 

 

01 

 

04 

 

 Sơ đồ tổng thể các vị trí Chốt bảo vệ tại Nhà máy điện Nhơn Trạch 2 (Chi tiết như 

sơ đồ đính kèm). 

B. Sơ đồ tổng thể các vị trí Chốt bảo vệ tại Khu nhà công vụ (Chi tiết như sơ đồ đính 

kèm).  

C. Nhiệm vụ cụ thể của từng Chốt bảo vệ: 

❖ Khu vực nhà máy điện Nhơn Trạch 2. 

1. Nhiệm vụ tại Chốt bảo vệ cổng chính vào Công ty (A1): 

- Chịu trách nhiệm đảm bảo an ninh, an toàn, kiểm tra, kiểm soát, giám sát chặt chẽ 

người, tài sản, vật tư hàng hóa, phương tiện giao thông ra vào cổng, giữ gìn an ninh trật 

tự. Bao gồm các nhiệm vụ chính như sau: 

- Tuần tra kiểm soát đảm bảo an ninh, an toàn về người, hàng hóa và phương tiện ra vào 

cổng Công ty, nhắc nhở mọi người phải chấp hành nội quy, quy định của Công ty; 

- Thực hiện thủ tục cấp giấy phép, cấp thẻ cho khách hàng, đối tác ra vào Công ty và 
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hướng dẫn khách nơi cần liên hệ, vị trí đổ xe, khu vực hạn chế xâm nhập….; 

- Điều tiết giao thông toàn bộ khu vực lối ra vào Công ty, đảm bảo lưu thông cho các 

phương tiện giao thông ra vào Công ty an toàn; 

- Kiểm tra cốp xe, thùng xe ô tô và các loại xe chuyên dùng khác khi ra vào cổng; 

- Phối hợp với BVNB, các đội PCCC chuyên ngành, cơ sở của Công ty và Ca vận 

hành/kỹ sư vận hành tại chỗ trong công tác kiểm soát an ninh, phòng chống xâm nhập, 

chống khủng bố, tội phạm trong khu vực nhà máy; 

- Phối hợp với các Chốt bảo vệ khác trong khu vực nhà máy để thực hiện các công tác 

giám sát an ninh, chống xâm nhập, kiểm soát an toàn, PCCC….; 

- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ANTT, ATLĐ, PCCN đối với CBCNV và 

khách ra vào cổng; 

- Trấn áp các loại tội phạm, các đối tượng kích động, xâm nhập gây rối và phá hoại… 

- Khi gặp các trường hợp vượt quá thẩm quyền phải báo cáo cấp trên của Công ty hoặc 

trực ban của Công ty giải quyết; 

- Theo dõi diễn biến ca trực và ghi vào nhật ký bảo vệ, sổ diễn biến ca trực và bàn giao 

ca trực phải ghi chép đầy đủ các tình huống, sự việc diễn ra trong ca trực; 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

2. Chốt bảo vệ khu vực bồn dầu số 1&2; hệ thống ống dầu DO, nước làm mát, 

nước cứu hỏa NMĐ 3&4 và hàng rào vành đai trong tiếp giáp khu nhà làm việc của 

PVPS (A2) 

- Chịu trách nhiệm công tác tuần tra, kiểm soát người, tài sản, máy móc thiết bị, phương 

tiện giao thông, giữ gìn an ninh trật tự, an toàn tại khu vực bồn dầu DO số 1&2, nhà 

tiếp nhận dầu DO, hàng rào phía NMĐ 3&4, hệ thống ống nước làm mát, nước cứu hỏa 

NMĐ 3&4 chạy trong phần đất của NT2, hàng rào tiếp giáp khu nhà văn phòng của 

PVPS. Một số nhiệm vụ chính như sau: 

- Đảm bảo an ninh trật tự, an toàn tại khu vực bồn dầu DO số 1&2, nhà tiếp nhận dầu 

DO, hàng rào phía NMĐ 3&4, hệ thống ống nước làm mát, nước cứu hỏa NMĐ 3&4 

chạy trong phần đất của NT2, hàng rào tiếp giáp khu nhà văn phòng của PVPS. 

- Tuần tra trong khu vực quản lý để kiểm soát sát an ninh, an toàn, phòng chống cháy nổ 

và phối hợp thực hiện các nghiệp vụ PCCC khi có bất thường, sự cố xảy ra. 

- Giám sát, hướng dẫn công nhân làm việc tại công trường về việc chấp hành nội quy, 

quy định an ninh, an toàn, PCCC của Công ty. 
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- Hướng dẫn, giám sát khách vào tham quan khảo sát tại khu vực quản lý. 

- Hỗ trợ chốt A1 và A3 tham gia điều tiết giao thông đảm bảo an ninh an toàn trên tuyến 

đường từ cổng chính vào nhà Hành Chính; 

- Phối hợp với đội PCCC, BVNB Công ty và Ca vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ trong 

công tác PCCC;  

- Phối hợp, hỗ trợ tất cả các vị trí khác khi có yêu cầu; 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

3. Chốt bảo vệ cổng nội bộ sang NMĐ NT3&4; khu vực kho vật tư, xưởng sửa 

chữa, nhà để xe gắn máy, xe ô tô, hàng rào tiếp giáp khu đất nhà máy điện Nhơn 

Trạch 3, 4. (A3). 

- Kiểm tra, kiểm soát người và phương tiện lưu thông ra vào của NM NT3-4 và ngược lại 

(các phương tiện đi qua phải được đăng ký trước; Người đi qua phải có thẻ tên theo quy 

định của nhà máy). 

- Chịu trách nhiệm quản lý, bảo quản phương tiện, tài sản của khách hàng và các trang 

thiết bị được giao. Hướng dẫn, sắp xếp phương tiện giao thông của nhân viên, của 

Công ty, của khách hàng để đúng nơi qui định. Chấp hành nghiêm các qui định về an 

ninh trật tự, an toàn PCCN, an toàn giao thông, bảo đảm vệ sinh môi trường. 

- Giám sát, hướng dẫn khách hàng trong các hoạt động xuất nhập, vận chuyển vật tự, 

thiết bị ra vào kho vật tư, xưởng sửa chữa theo đúng quy định. 

- Giám sát, kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ANTT, ATLĐ, ATGT, PCCC 

trong khu vực xưởng sửa chữa,  khu vực nhà để xe ô tô, xe máy. 

- Giám sát, bảo vệ tài sản, phương tiện của Công ty và các phương tiện cá nhân của 

CBCNV, khách hàng, đối tác tại nhà xe gắn máy, xe ô tô. 

- Hỗ trợ chốt A4 hướng dẫn khách vào liên hệ công tác tại khu nhà Hành Chính. 

- Hàng ngày chịu trách nhiệm đóng, mở, đóng công tắc điện khu vực nhà xe (trường hợp 

ban ngày do thời tiết xấu, không độ sáng có thể bật đèn). 

- Nghiêm cấm mọi hình thức vòi vĩnh lấy tiền của khách hàng, lái xe, lơ xe, công nhân 

có xe 02 bánh gửi tại bãi xe. 

- Phối hợp với các vị trí khác cũng như lực lượng bảo vệ Nhà máy để xử lý các tình 

huống xảy ra tại bãi giữ xe. 

- Khi gặp các trường hợp vượt quá thẩm quyền phải báo cáo cấp trên của Nhà máy hoặc 
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trực ban của Nhà máy giải quyết (theo qui định của Nhà máy). 

- Căn cứ vào quy trình, quy định của Nhà máy tuyệt đối nghiêm cấm lạm dụng quyền 

hạn để làm khó khách hàng. 

- Luôn lịch sự, tế nhị và giúp đỡ người già và phụ nữ trong việc lấy xe và để xe. 

- Chào điều lệnh đối với khi gặp các cấp lãnh đạo. 

- Nhắc nhở mọi người giữ gìn vệ sinh đảm bảo cảnh quan, không cho phép vứt rác bừa 

bãi. 

- Lập biên bản và báo cáo sự việc như mất vé xe, mất xe nếu có. 

- Tuyệt đối không được rời vị trí khi chưa có người thay thế. 

- Ngay lập tức thông báo bằng bộ đàm hoặc trực tiếp xử lý nếu phát hiện các hiện tượng 

trộm cắp xấu đến ANTT tại bãi xe. 

- Báo cáo hàng ngày cho Đội trưởng về tình hình thực tế tại mục tiêu. 

- Nhận bàn giao ca trước 15 phút. 

- Theo dõi diễn biến ca trực và ghi vào nhật ký bảo vệ. Sổ diễn biến ca trực và Bàn giao 

ca trực phải ghi chép cẩn thận. Tất cả trang thiết bị, sổ sách, số lượng xe còn lại trang 

bị… các loại giấy tờ giữ lại bàn giao cụ thể để ca sau nắm được và tiếp tục giải quyết 

công việc. Ngày, giờ giao ca người giao ca đồng thời giao, nhận ca phải rõ ràng, cụ thể 

về số lượng cơ sở vật chất (có quy định bàn giao ca cụ thể ).  

- Nếu phát hiện thấy điều gì gian dối hoặc bất cứ ai vi phạm đến nội quy, thông báo của 

Nhà máy như gây rối, ẩu đả, hút thuốc đánh bài, để xe không đúng quy định, mất xe, 

khách hàng làm mất vé xe hoặc làm ảnh hưởng đến vật chất, uy tín thì tiến hành lập 

biên bản vi phạm trình cấp trên xử lý. 

- Được quyền yêu cầu dừng và kiểm tra, kiểm soát tất cả người, phương tiện, hàng hóa 

trong nhà máy, kiểm tra an ninh tất cả các phương tiện. 

- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ANTT, ATLĐ, ATGT, PCCC trong khu 

vực bãi xe, lập biên bản sự việc nếu xảy ra mất xe của khách hàng và báo cáo ngay cho 

quản lý Nhà máy, đội trưởng biết để xử lý, báo cáo khu vực bảo vệ cổng ra, nếu kẻ gian 

chưa ra khỏi cổng. 

4. Chốt bảo vệ nhà hành chính (A4) 

- Chịu trách nhiệm kiểm tra, kiểm soát để bảo đảm an ninh, trật tự, ngăn ngừa đột nhập, 

bảo vệ tài sản, trang thiết bị, phương tiện giao thông của Công ty, khách hàng và an 

toàn, PCCC trong khu vực nhà Hành chính, nhà tưởng niệm. Cụ thể một số nhiệm vụ 

chính như sau: 

- Đảm bảo an ninh, trật tự, ngăn ngừa đột nhập, bảo vệ tài sản, trang thiết bị, phương tiện 
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giao thông của Công ty, khách hàng và an toàn, PCCC trong khu vực nhà Hành chính, 

nhà tưởng niệm; 

- Hướng dẫn khách đến liện hệ công tác chấp hành nghiêm các nội quy, qui định của 

Công ty về an ninh trật tự, an toàn PCCN, vệ sinh môi trường; 

- Chịu trách nhiệm quản lý, bảo quản phương tiện, tài sản của Công ty, của khách hàng 

vào Công ty làm việc; 

- Phối hợp với vị trí A1 và A3 trong việc kiểm soát khách hàng, đối tác ra vào Công ty; 

- Hướng dẫn và nhắc nhở CBCNV Công ty về việc chấp hành nội quy, quy định về an 

toàn, trật tự, PCCC; 

- Nhắc nhở mọi người giữ gìn vệ sinh đảm bảo cảnh quan tại khu vực, không cho phép 

vứt rác bừa bãi; 

- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ANTT, ATLĐ, ATGT, PCCC trong khu 

vực nhà hành chính; 

- Phối hợp với các vị trí khác cũng như các đội PCCC, lực lượng bảo vệ nội bộ Công ty 

và Ca vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ để xử lý các tình huống xảy ra trong khu vực; 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty; 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

5. Chốt bảo vệ khu nhà điều khiển trung tâm, trạm gas Lot1, nhà rửa xe, để xe của 

PXVH, phía tây giáp hàng rào hành lang đường ống khí (A5) 

- Chịu trách nhiệm tuần tra, kiểm soát đảm bảo an ninh, trật tự, chống đột nhập trộm cắp 

tài sản, phá hoại máy móc thiết bị, phương tiện khu vực xung quanh Nhà điều khiển 

trung tâm, trạm gas Lot 1, khu vực nhà rửa xe, để xe ô tô, xe gắn máy của CBCNV 

PXVH. Cụ thể một số nhiệm vụ chính như sau: 

- Thường xuyên tuần tra kiểm soát đảm bảo an ninh, trật tự, chống đột nhập trộm cắp tài 

sản, phá hoại máy móc thiết bị, phương tiện khu vực xung quanh Nhà điều khiển trung 

tâm, trạm gas Lot 1, khu vực nhà rửa xe, để xe ô tô, xe gắn máy của CBCNV PXVH 

- Tuần tra, giám sát khu vực xung quanh nhà điều khiển trung tâm, trạm gas Lot1, khu 

vực nhà rửa xe, để xe của PXVH và hàng rào phía Tây tiếp giáp khu đất trống của văn 

phòng tạm cũ để kịp thời phát hiện và xử lý các hành vi xâm nhập trái phép, trộm cắp 

và các vi phạm khác trong Công ty; 

- Giám sát, nhắc nhở Công nhân, nhà thầu chấp hành nghiêm chỉnh nội qui, qui định của 

Công ty về an ninh, an toàn, PCCN. 

- Trấn áp các loại tội phạm, các đối tượng kích động, gây rối và phá hoại… 
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- Phối hợp với các vị trí khác cũng như các đội PCCC cơ sở, chuyên ngành, lực lượng 

bảo vệ nội bộ Công ty và Ca vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ để xử lý các tình huống 

xảy ra trong khu vực; 

- Duy trì sắp xếp ô tô vào, ra đậu đúng nơi quy định, chấp hành theo qui định của các 

biển báo hiệu, xử lý kịp thời các trường hợp vi phạm qui định giao tiếp ứng xử, nói tục 

chửi thề, xưng hô thiếu văn hóa, làm mất an ninh trật tự…; 

- Theo dõi diễn biến ca trực và ghi vào nhật ký bảo vệ, sổ diễn biến ca trực và bàn giao 

ca trực phải ghi chép đầy đủ các tình huống, sự việc diễn ra trong ca trực; 

- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ATTT, ATLĐ, ATGT, PCCC; 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

6. Chốt bảo vệ tại trạm gác góc Tây Bắc nhà máy và khu vực kho tạm, kho CTNH, 

hàng rào vành đai ngoài, hành lang đường ống khí và đường dây điện 220KV nhà 

máy điện 3&4 chạy qua NT2. 

- Chịu trách nhiệm tuần tra, kiểm soát bảo đảm an ninh, an toàn về người, tài sản, máy 

móc thiết bị, phương tiện giao thông tại khu vực kho chứa chất thải nguy hại, kho chứa 

vật tư tạm, kho chứa hóa chất, hàng rào vành đai phía Tây Bắc và đường dây 220KV 

chay qua NT2, hàng rào tiếp giáp NMĐ 3&4 từ chốt A5 đến chốt A6. Cụ thể: 

- Thường xuyên tuần tra kiểm soát đảm bảo an ninh, an toàn về người, tài sản, máy móc 

thiết bị, phương tiện giao thông tại khu vực kho chứa chất thải nguy hại, kho chứa vật 

tư tạm, kho chứa hóa chất, hàng rào vành đai phía Tây Bắc và đường dây 220KV chay 

qua NT2, hàng rào tiếp giáp hành lang đường ống khí (từ chốt A5 đến chốt A6). 

- Sử dụng ống nhòm tầm xa vào ban ngày và đèn Pin chiếu tầm xa vào ban đêm để tuần 

tra, giám sát khu vực hàng rào vành đai ngoài, hàng rào tiếp giáp hành lang đường ống 

khí (từ chốt A5 đến chốt A6). 

- Giám sát theo dõi, xử lý những trường hợp có biểu hiện nghi ngờ xâm nhập, phá hoại, 

trộm cắp tài sản của Công ty; 

- Phối hợp với đội BVNB Công ty và các đội PCCC chuyên ngành, cơ sở của Công ty và 

Ca vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ để thực hiện công tác PCCN trong khu vực;  

- Phối hợp, hỗ trợ tất cả các Chốt bảo vệ khác khi có yêu cầu; 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 



 12 

định. 

7. Chốt bảo vệ khu vực gian máy tuabin khí GT11, GT12, máy biến áp chính 

GT11, GT12, nhà điều khiển điện PCC11, PCC12 (A7). 

- Chịu trách nhiệm tuần tra, kiểm soát đảm bảo an ninh an toàn về người, tài sản, máy 

móc thiết bị tại khu vực gian máy tuabin khí GT11, GT12, máy biến áp chính GT11, 

GT12, nhà điều khiển điện PCC11, PCC12 và hàng rào phía Bắc tiếp giáp Trạm 220 

kV: 

- Kiểm soát chặt chẽ người, phương tiện ra vào khu vực 02 gian máy tuabin khí, các máy 

biên áp chính và các nhà điều khiển điện PCC để ngăn ngừa hàng vi phá hoại, trộm cắp 

tài sản, thiết bị và PCCN; 

- Đảm bảo an ninh an toàn về người, tài sản, máy móc thiết bị tại khu vực gian máy 

tuabin khí GT11, GT12, máy biến áp chính GT11, GT12, nhà điều khiển điện PCC11, 

PCC12 và hàng rào phía Bắc tiếp giáp Trạm 220 kV 

- Tuần tra, giám sát chống đột nhập từ hàng rào hàng lang phía Bắc tiếp giáp trạm điện; 

- Giám sát, hướng dẫn công nhân làm việc tại công trường về việc chấp hành nội quy, 

quy định an ninh, an toàn, PCCC của Công ty. 

- Khi gặp các trường hợp vượt quá thẩm quyền phải báo cáo cấp trên của Công ty hoặc 

trực ban của Công ty giải quyết. 

- Luôn giữ liên lạc qua bộ đàm với các vị trí khác, hỗ trợ kịp thời khi có tình huống xảy 

ra trong khu vực; 

- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ATTT, ATLĐ, ATGT, PCCC trong khu 

vực bảo vệ; 

- Phối hợp với đội BVNB Công ty và các đội PCCC chuyên ngành, cơ sở của Công ty Ca 

vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ để thực hiện công tác PCCN trong khu vực;  

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

8. Chốt bảo vệ khu vực sân trạm, gian máy ST10, nhà phát điện Diezel khẩn, máy 

biến áp chính ST10, cổng góc Đông Bắc sang NMĐ NT1 (A8). 

- Chịu trách nhiệm tuần tra, kiểm soát đảm bảo an ninh an toàn về người, tài sản, máy 

móc thiết bị trong khu vực nhà tuabin hơi ST10, nhà phát điện Diezel khẩn, máy biến 

áp chính ST10, nhà điều khiển điện PCC10, hàng rào tiếp giáp sân trạm và cổng sang 

nhà máy Điện Nhơn Trạch 1: 

- Thường xuyên tuần tra kiểm soát đảm bảo an ninh, an toàn về người, tài sản, máy móc 
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thiết bị trong khu vực nhà tuabin hơi ST10, nhà phát điện Diezel khẩn, máy biến áp 

chính ST10, nhà điều khiển điện PCC10, hàng rào tiếp giáp sân trạm và cổng sang nhà 

máy điện Nhơn Trạch 1. 

- Tuần tra thường xuyên, liên tục và kiểm soát chặt chẽ người, phương tiện ra vào khu 

vực gian máy Tuabin hơi nhằm ngăn ngừa đột nhập phá hoại, trộm cắp tài sản Công ty 

và PCCN; 

- Kiểm soát, chống đột nhập vào khu vực nhà máy từ phía hàng rào tiếp giáp sân trạm, 

phối hợp với bảo vệ của NT1 để kiểm soát người qua lại cổng tiếp giáp 2 nahf máy (khi 

cần thiết); 

- Giám sát, hướng dẫn công nhân làm việc tại công trường về việc chấp hành nội quy, 

quy định an ninh, an toàn, PCCC của Công ty. 

- Giữ liên lạc qua bộ đàm với các vị trí khác, hỗ trợ, phối hợp kịp thời khi có tình huống 

xảy ra trong khu vực; 

- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ATTT, ATLĐ, ATGT, PCCC trong khu 

vực bảo vệ; 

- Phối hợp với đội BVNB Công ty và các đội PCCC chuyên ngành, cơ sở của Công ty và 

Ca vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ để thực hiện công tác PCCN trong khu vực;  

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

9. Chốt bảo vệ khu vực trạm gas lot 3, lò thu hồi nhiệt GT11&GT12, nhà để nitơ, 

hàng rào tiếp giáp NMĐ NT1 (A9) 

- Chịu trách nhiệm tuần tra, kiểm soát đảm bảo an ninh an toàn về người, tài sản, máy 

móc thiết bị khu vực trạm gas Lot3, lò thu hồi nhiệt GT11 & GT12, nhà để nitơ, nhà 

máy nén khí, trạm quan trắc online nước thải, nhà bơm dầu, hệ thống xử lý nước, hàng 

rào giáp ranh và cổng sang nhà máy Điện Nhơn Trạch 1: 

- Thường xuyên tuần tra kiểm soát đảm bảo an ninh, an toàn về người, tài sản, máy móc 

thiết bị khu vực trạm gas Lot3, lò thu hồi nhiệt GT11 & GT12, nhà để nitơ, nhà máy 

nén khí, trạm quan trắc online nước thải, nhà bơm dầu, hệ thống xử lý nước, hàng rào 

giáp ranh và cổng sang nhà máy điện Nhơn Trạch 1; 

- Tuần tra thường xuyên, liên tục, kiểm soát chặt chẽ người, phương tiện, hàng hóa 

vào/ra khu vực bảo vệ để kịp thời phát hiện và xử lý các hành vi xâm nhập trái phép, 

trộm cắp và các vi phạm khác theo quy định của Công ty; 

- Cơ động xử lý kịp thời, nhanh chóng các vụ việc bất thường. Trấn áp các loại tội phạm, 

các đối tượng kích động, gây rối và phá hoại…; 
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- Phối hợp với đội BVNB Công ty và các đội PCCC chuyên ngành, cơ sở của Công ty Ca 

vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ để thực hiện công tác PCCN trong khu vực;  

- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ATTT, ATLĐ, ATGT, PCCC. 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

10. Nhiệm vụ của vị trí khu đường liên thông NM NT1 (ký hiệu A10) 

- Chiụ trách nhiệm trước Lãnh đạo nhà máy, đội trưởng, đội phó về nghiệp vụ như; công 

tác bảo đảm an ninh, an toàn, kiểm soát người, phương tiện, giữ gìn an ninh trật tự, 

PCCN tại khu vực. 

- Thường xuyên tuần tra kiểm soát đảm bảo an ninh, an toàn về người, tài sản, máy móc 

thiết bị, phương tiện giao thông tại khu vực trạm quan trắc online, nhà bơm dầu, khu xử 

lý nước. 

- Giám sát theo dõi, xử lý những trường hợp có biểu hiện nghi ngờ xâm nhập, phá hoại, 

trộm cắp tài sản của Công ty, Kiểm soát chặt chẽ người và phương tiện ra/vào từ NM 

NT1/NT3&4 đi qua. Phương tiện đi qua phải được nhà máy cấp phép. Người phải có 

thẻ do nhà máy cấp. Các phương tiện đi qua phải tuân thủ theo quy định của nhà máy 

dưới sự hướng dẫn của bảo vệ (những trường hợp không đủ thủ tục hợp lệ không giải 

quyết cho vào), hướng dẫn xử lý lái xe vi phạm quy định về tốc độ, dừng đỗ…trên đoạn 

đường từ A1 đến A3 

- Phối hợp với đội BVNB Công ty và các đội PCCC chuyên ngành, cơ sở của Công ty và 

Ca vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ để thực hiện công tác PCCN trong khu vực;  

- Phối hợp, hỗ trợ tất cả các Chốt bảo vệ khác khi có yêu cầu; 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

11. Chốt bảo vệ trạm bơm nước làm mát chính (A10)  

- Chịu trách nhiệm tuần tra, kiểm soát, đảm bảo an ninh an toàn về người, tài sản, máy 

móc thiết bị, phương tiện giao thông trong khu vực trạm bơm nước tuần hoàn, kênh dẫn 

nước làm mát, nhà clo, bờ sông xung quanh trạm bơm; khu vực trạm bơm nước làm 

mát NMĐ 3&4: 

- Thường xuyên tuần tra, kiểm soát xung quanh khu vực trạm bơm nước tuần hoàn, kênh 

dẫn nước làm mát, nhà clo, bờ sông xung quang trạm bơm; khu vực trạm bơm nước 

làm mát NM điện 3&4... để kiểm soát chống đột nhập, phá hoại, trộm cắp tài 
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sản, gây rối trật tự an ninh trong khu vực; 

- Ngăn chặn, không cho phép tàu thuyền neo đậu dọc bờ sông thuộc phạm vi mục tiêu 

được bảo vệ; 

- Kiểm soát người, hàng hóa vật tư thiết bị, hướng dẫn, sắp xếp xe ra vào khu vực trạm 

bơm,  kiểm soát chặt chẽ người ra/vào làm việc tại khu vực này (chỉ có những người có 

giấy phép mới được vào); 

- Phối hợp với các vị trí khác cũng như lực lượng BVNB, các đội PCCC cơ sở, chuyên 

ngành của Công ty và Ca vận hành/kỹ sư vận hành tại chỗ để xử lý các tình huống xảy 

ra tại mục tiêu; 

- Thường xuyên kiểm tra kiểm soát khu vực hàng rào tiếp giáp với công trường thi công 

trạm bơm nước làm mát NMĐ 3&4 đang thi công;  

- Khi gặp các trường hợp vượt quá thẩm quyền phải báo cáo cấp trên của Công ty hoặc 

trực ban của Công ty giải quyết; 

- Theo dõi diễn biến ca trực và ghi vào nhật ký bảo vệ, sổ diễn biến ca trực và bàn giao 

ca trực phải ghi chép đầy đủ các tình huống, sự việc diễn ra trong ca trực; 

- Kiểm tra việc thực hiện nội quy, quy định về ANTT, ATLĐ, ATGT, PCCC. 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị cung cấp nhân sự bảo vệ cho Công ty; 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

❖ Khu vực nhà công vụ. 

1. Chốt cổng chính ra vào tòa nhà 12 tầng, hàng rào phía cổng chính (B1) 

- Chịu trách nhiệm kiểm tra, kiểm soát, đảm bảo an ninh, an toàn phòng chống dịch bệnh 

Covid-19 về người, tài sản, trang thiết bị, hàng hóa, phương tiện giao thông ra vào 

cổng; Theo dõi số lượng CBCNV và khách đăng ký lưu trú trong tòa nhà; Giữ gìn an 

ninh trật tự khu vực cổng ra vào, sân trước tòa nhà, hàng rào phía cổng chính; Điều tiết, 

sắp xếp hướng dẫn phương tiện giao thông ra vào cổng chính và sân tòa nhà. Một số 

nhiệm vụ chính như sau: 

- Kiểm tra, kiểm soát người, hàng hóa, phương tiện ra vào cổng, kiểm soát thẻ xe ra vào, 

hướng dẫn, sắp xếp điểm đỗ, dừng xe....; 

- Duy trì trật tự an ninh khu vực, yêu cầu mọi người phải chấp hành nội quy, quy định 

khi ra vào cổng của tòa nhà ở; 

- Kiểm soát, chống người lạ trà trộn, đột nhập vào khu Nhà công vụ để gây rối trật tự, 

trộm cắp, phá hoại tài sản của Công ty và của CBCNV và gia đình; 
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- Phối hợp tốt với các vị trí khác và luôn giữ liên lạc qua bộ đàm;  

- Nhắc nhở CBCNV và gia đình giữ gìn vệ sinh chung, đảm bảo cảnh quan tại cổng, khu 

vực sân nhà Công vụ, không cho phép vứt rác bừa bãi và để các hàng hóa hoặc vật lớn 

gây cản trở lối đi và quan sát nhân viên bảo vệ; 

- Thông báo bằng bộ đàm hoặc trực tiếp xử lý nếu phát hiện các hiện tượng xấu gây ảnh 

hưởng đến ANTT trong khu vực; 

- Báo cáo hàng ngày cho đội trưởng, đội phó về tình hình thực tế tại mục tiêu. 

- Theo dõi diễn biến ca trực và ghi vào nhật ký bảo vệ, sổ diễn biến ca trực và bàn giao 

cho ca đầy đủ theo quy định; 

- Tham gia vào đội PCCC&CHCN cơ sở tại khu nhà ở công vụ; 

- Phối hợp với các vị trí khác cũng như lực lượng BVNB, đội PCCC cơ sở và CBCNV 

sing sống tại nhà Công vụ trong công tác PCCN và xử lý các tình huống xảy ra tại mục 

tiêu; 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị chủ quản. 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

2. Chốt nhà để xe, khu thể thao và cơ động tuần tra kiểm soát thang máy, hành 

lang các tầng lầu, khu vực dịch vụ, hàng rào xung quanh tòa nhà (B2): 

- Chịu trách nhiệm tuần tra, kiểm tra, kiểm soát đảm bảo an ninh, PCCN, an toàn về 

người, tài sản, các trang thiết bị, phương tiện giao thông của CBCNV, Công ty và của 

khách trong khu vực nhà để xe, trạm bơn nước cứu hỏa, nước sinh hoạt, máy phát điện, 

sân thể thao, thang máy, sảnh và hành lang các tầng, khu vực dịch vụ, hàng rào xung 

quang tòa nhà. Cụ thể: 

- Giám sát việc chấp hành nội quy, quy định về an ninh trật tự, an toàn, PCCN và các 

quy định khác của chính quyền địa phương, pháp luật nhà nước tại khu vực nhà ở của 

các hộ dân, của khách lưu trú và khu vực xung quanh tòa nhà Công vụ; 

- Thường xuyên kiểm tra, giám sát khu vực dịch vụ, hành lang cầu thang các tầng, hàng 

rào xung quanh khu nhà Công vụ, phối hợp với vị trí khác để hỗ trợ giám sát, bảo vệ 

toàn bộ khu vực toàn nhà;  

- Sắp xếp, trông giữ, hướng dẫn chỗ đậu đỗ xe cho khách và CBCNV Công ty theo đúng 

quy định; 

- Giám sát, nhắc nhở công nhân của các nhà thầu, nhà cung cấp dịch vụ điện, nước, 

truyền hình cáp, internet...khi vào công tác thực hiện đúng quy định về quản lý nhà 

Công vụ; 
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- Phối hợp và thực hiện nghiệp vụ giải cứu người bị kẹt trong thang máy khi xảy ra mất 

điện hay hệ thống gặp phải vấn đề (nếu có); 

- Giám sát theo dõi những người có biểu hiện nghi ngờ trà trộn, đột nhập gây phá hoại, 

gây rối an ninh trật tự, trộm cắp tài sản của CBCNV, khách lưu trú và tài sản của Công 

ty; 

- Phối hợp với Ban quản lý nhà, đội PCCC của Công ty kiểm tra hệ thống báo cháy, các 

tủ báo cháy, bình chữa cháy, hệ thống điện tại khu nhà ở, triển khai các biện pháp 

PCCN, xử lý các tình huống xảy ra; 

- Giám sát việc giữ vệ sinh chung khu vực sảnh và khu nhà ở và toàn bộ khu vực xung 

quanh toàn nhà; 

- Ngay lập tức thông báo bằng bộ đàm hoặc trực tiếp xử lý nếu phát hiện các hiện tượng 

xấu đến ANTT; 

- Tham gia vào đội PCCC&CHCN cơ sở tại khu nhà ở công vụ; 

- Lập biên bản sự việc kịp thời và báo cáo cấp trên các tình huống vượt thẩm quyền; 

- Thực hiện một số nhiệm vụ khác theo quy định của Hợp đồng bảo vệ và Quy trình phối 

hợp giữa PVPower NT2 và đơn vị chủ quản; 

- Kiểm tra nhắc nhở mọi người thực hiện các biện pháp phòng chống dịch bệnh theo quy 

định. 

D. Quyền hạn của lực lượng bảo vệ 

- Lực lượng bảo vệ có các quyền hạn được quy định tại Điều 11 Nghị định 06/2013/NĐ-

CP ngày 09/01/2013 của Chính phủ. 

- Quyền hạn của lực lượng bảo vệ của PVPower NT2 được quy định cụ thể trong các quy 

trình phối hợp giữa Công ty và đơn vị bảo vệ. 

IV. Yêu cầu chung về tiêu chuẩn của lượng bảo vệ và trang thiết bị, dụng cụ phục 

vụ công tác bảo vệ cho PVPower NT2: 

1. Yêu cầu chung của dịch vụ bảo vệ chuyên nghiệp cho PVPower NT2: 

- Ngành nghề kinh doanh chính phù hợp; 

- Được chứng nhận đủ điều kiện hoạt động về lĩnh vực đảm bảo an ninh trật tự do cơ 

quan thẩm quyền cấp; 

- Cung cấp nhân sự đã qua các lớp đào tạo chuyên môn, nghiệp vụ và được cơ quan thẩm 

quyền cấp chứng nhận cho từng cá nhân như Chứng chỉ Nghiệp vụ bảo vệ, Chứng chỉ 

PCCC, Chứng nhận tập huấn công tác quản lý, sử dụng công cụ hỗ trợ …đảm bảo đáp 

ứng tất cả các yêu cầu của PVPower NT2; 

- Đảm bảo trang bị các công cụ, dụng cụ hỗ trợ đáp ứng yêu cầu công việc, đối với các 
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trang bị, dụng cụ chuyên dụng phải có giấy phép sử dụng theo quy định của cơ quan 

thẩm quyền; 

- Có kinh nghiệm trong công tác phối hợp với lực lượng công an/chính quyền địa 

phương nơi có các mục tiêu mà nhà thầu đã/đang cung cấp dịch vụ bảo vệ (thỏa thuận 

hợp tác; Quy chế phối hợp với công an địa phương; Kế hoạch phối hợp tuần tra kiểm 

soát….); 

- Tình hình tài chính lành mạnh, đáp ứng yêu cầu về năng lực tài chính đối với phạm vi 

công việc gói thầu bảo vệ của PVPower NT2; 

- Cam kết thực hiện đúng, đầy đủ chế độ theo quy định của nhà nước đối với người lao 

động như lương, phụ cấp, trợ cấp, bảo hiểm xã hội, tai nạn, thất nghiệp và bảo hiểm 

nghề nghiệp….. 

2. Tiêu chuẩn của lực lượng bảo vệ chuyên nghiệp cho PVPower NT2: 

 Công dân Việt Nam đủ 18 tuổi trở lên đến dưới 60 tuổi; có lý lịch rõ ràng; phẩm chất 

chính trị, đạo đức tốt; có trình độ học vấn Tốt nghiệp trung học cơ sở trở lên, có đầy đủ 

năng lực hành vi dân sự và đủ sức khỏe đáp ứng yêu cầu công tác bảo vệ. Ưu tiên tuyển 

dụng lực lượng bảo vệ là những người đã có thời gian công tác trong lực lượng Công an 

nhân dân và Quân đội nhân dân, dân phòng, dân quân tự vệ. 

a. Yêu cầu về đạo đức nghề nghiệp: 

- Không có tiền án, tiền sự trong vòng 3 năm gần nhất đến ngày hiệu lực của hợp đồng. 

- Lý lịch rõ ràng có xác nhận của cơ quan chức năng. 

b. Yêu cầu về thể hình, tuổi: 

- Nam cao 1,65m trở lên, nặng trên 55 kg.  

- Nữ cao 1,55m trở lên, nặng trên 48 kg. 

- Trong độ tuổi lao động theo quy định.  

c. Yêu cầu về ngoại hình: 

- Không khuyết tật bẩm sinh. 

- Tóc gọn gàng sạch sẽ và cắt ngắn. 

- Không được cạo trọc đầu. 

- Không được nhuộm màu tóc. 

- Không được cắt kiểu tóc phản cảm.  

- Râu mép phải được cắt, tỉa gọn gàng. 

d. Yêu cầu về trang phục: 

- Đồng phục theo đúng quy định (nón, cầu vai, ve cổ, caravat, thẻ tên, áo, thắt lưng, 

quần, giày) gọn gàng, sạch sẽ. 



 19 

- Nút cổ áo, cổ tay phải luôn được cài gọn gàng. 

- Giày phải đi giày đen hoặc giày bảo hộ lao động. 

e. Yêu cầu về kỹ năng nghiệp vụ 

- Thông thạo nghiệp vụ phổ thông và nghiệp vụ nâng cao tại mục tiêu bảo vệ. 

- Ngôn phong giao tiếp và kỹ năng ứng xử chuyên nghiệp, lịch sự, nhiệt tình, niềm nở, 

thân thiện nhưng nghiêm túc, cởi mở nhưng nguyên tắc kỷ luật. 

- Tác phong mạnh mẽ, nghiêm túc trong đi, đứng, ngồi. Thực hiện đầy đủ quy trình điều 

lệnh, tính kỷ luật cao. 

- Xử lý tình huống nhanh nhẹn, hợp lý đúng quy trình. 

- Đã qua đào tạo và được cấp chứng nhận nghiệp vụ bảo vệ của cơ quan chức năng theo 

quy định. 

- Đã qua lớp đào tạo PCCC&CNCH, có chứng chỉ do cơ quan chức năng có thẩm quyền 

cấp và còn hiệu lực theo quy định của pháp luật hiện hành. 

- Đã qua đào tạo/ tập huấn công tác quản lý, sử dụng công cụ hỗ trợ và có chứng nhận do 

cơ quan chức năng có thẩm quyền cấp theo quy định. 

2. Yêu cầu đối với một số vị trí đặc thù cụ thể 

  Đối với yêu cầu của từng vị trí đặc thù cụ thể ngoài ra phải đáp ứng được toàn bộ 

các yêu cầu chung về tiêu chuẩn lực lượng bảo vệ như đã quy định tại Mục IV.1 nêu trên 

và còn phải đáp ứng được các yêu cầu cụ thể cho từng vị trí, cụ thể như sau: 

a. Yêu cầu đối với vị trí đội trưởng/Trưởng Ca: 

- Có kinh nghiệm quản lý đội bảo vệ tối thiểu 05 năm tại các nhà máy sản xuất công 

nghiệp như nhà máy khí/ điện/ đạm/ lọc hóa dầu,…. 

- Tinh thần trách nhiệm cao. 

- Nhiệt tình, trung thực, kiên quyết đấu tranh với các sai phạm, không lợi dụng chức 

năng để làm sai nhiệm vụ, trục lợi cá nhân. 

- Trang phục, tác phong, ngôn phong phải lịch sự, không tụ tập sai mục đích, đùa giỡn 

trong lúc làm việc. 

- Có khả năng phối hợp tốt với với đơn vị chủ quản để thực hiện tốt công tác bảo vệ, 

công tác PCCC&CNCH của Công ty. 

- Có khả năng chỉ huy Ca trực bảo vệ phối hợp với các lực lượng khác triển khai xử lý 

các tình huống xảy ra; 

b. Đối với vị trí cổng chính (Cổng ra vào Công ty) và khu vực lễ tân:  

- Có ngoại hình tốt, có khả năng nói tiếng anh giao tiếp và cách ứng xử có văn hóa 
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chuẩn mực. 

3. Yêu cầu về trang thiết bị phục vụ công tác bảo vệ 

    Khi thực hiện nhiệm vụ bảo vệ mục tiêu, các Chốt trực và nhân viên bảo vệ phải 

được trang bị một số đồ dùng, công cụ hỗ trợ như sau: 

STT Trang phục, thiết bị, dụng cụ, 

phương tiện 

Số lượng/Chốt (nhân 

viên) 

Tổng số  

 

 

1 

Trang phục, bảo hộ: 

- Đồng phục, phù hiệu, giày 

- Nón bảo hộ, Áo phản quang, kính 

bảo hộ, áo mưa 

 

 

- 02 bộ/nhân viên/năm 

- 01 bộ/nhân viên/năm 

 

 

- 112 bộ 

- 56 bộ 

 

2 
Thiết bị chuyên dụng: 

- Bộ đàm (chống nổ), đèn pin, còi 

 

- 01 bộ/Chốt trực 

 

 

- 13 bộ 

 

3 

Phương tiện: 

- Xe đạp (Đội trưởng) 

 

- 01 chiếc 

 

- 01 chiếc 

 

 

 

 

4 

Dụng cụ hỗ trợ: 

- Gậy cao su 

- Gậy điều tiết giao thông (chốt A1, 

A3, A5, A11 tại nhà máy và B1 tại 

nhà CV)  

- Roi điện hoặc súng bắn đạn cao 

su (Chốt cổng nhà máy và nhà CV) 

 

 

- 01 cây/chốt 

- 05 Chốt 

 

 

- 02 Chốt 

 

 

- 13 cây 

- 05 cây 

 

 

- 02 cây 

 

 

 

5 

Dụng cụ khác: 

- Quạt điện (Chốt A1 nhà máy và 

Nhà CV) 

- Sổ ghi chép ca trực (sổ giao ca) 

 

- 02 cái/02 Chốt 

 

- 02 cuốn sổ 100 

trang/Chốt/năm 

 

- 02 cái 

 

- 26 cuốn 

4. Các loại tài liệu của lực lượng bảo vệ: 

- Sổ nhật ký diễn biến ca trực (Sổ giao ca).  

- Sổ theo dõi xuất và nhập hàng hoá.  

- Sổ đăng ký ra vào cổng. 

- Phiếu tạm xuất nhập vật tư thiết bị. 

- Sổ bàn giao niêm phong. 
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- Sổ giao nhận bưu phẩm. 

- Sổ đăng ký khách vào Công ty công tác. 

- Sổ theo dõi tạm vắng tạm trú của các hộ gia đình, của khách tại nhà Công vụ. 

- Biên bản sự việc, biên bản vi phạm, biên bản bàn giao tài sản…  
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A7 
A2 

 

 

 

A10 


